
 

 

 
Safety Hold/Hall Check 

 

On‐Site Resources 

 Emergency Response Plan  

‐ Evacuation Plan 

‐ Severe Weather Procedures 

‐ Emergency Transportation Plan 

‐ School Cancelation Plan 

 Crisis Response Team 

 School Resource Officer  

Off‐Site Resources 

 Local/County/State Police Agencies 

 Fire Department 

 Public Information Officer (PIO) 

 District Executives 

 Emergency Transportation 

Procedures 

1. During a Safety Hold the administrator or designee will announce the Safety Hold and give 
instructions 

2. Ensure all students and staff are inside facility 

3. Teachers should take immediate action to account for and document all students present (both at 
beginning of incident and at conclusion of incident) 

4. Notify Public Information Officer (PIO) 

5. Notify District Executives 

6. Ensure all exterior doors and windows are closed and locked 

7. Lock classroom doors 

8. Clear all areas that cannot be secured (hallways, restrooms, etc.) 

9. Keep students away from windows 

10. Discourage the use of cell phones 

11. Document all actions 

12. Continue classroom instruction 

13. All movement stops until all clear is given or by announcement 

14. No bells will sound until after all clear is given 

15. Refer to Vendors List and activate MOUs for Facilities, Food, Transportation, etc. 

16. Determine whether school can remain open 

17. Upon school closure, refer to appropriate documentation in Communication, Notification and Public 
Information section 


